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Varför är det viktigt att handlingarna sparas? 
Handlingarna som bevaras i arkiven är en stor del av vårt kulturarv och det gemensamma 

minnet. De är även bevisen, eller källorna, som visar var vi kommer ifrån och hur vi tog oss 

hit. Genom källorna skrivs historien och era handlingar är en viktig del i detta.   

Kom ihåg att ni och er verksamhet är morgondagens historia! 

 

Vad tar vi emot? 
Alla verksamheter ser olika ut så att göra en fullständig guide över vad som bör spara är svår. 

Ledorden är däremot ´Handlingar som skapats inom den egna verksamheten bör bevaras. ´ 

 

Här kommer några exempel, men listan kan göras oändlig. Är ni osäkra så hör gärna av er! 

• Affischer  

• Egna medlemstidningar/blad 

• Era nyhetsbrev 

• Fanor och standarer  

• Filmer 

• Fotografier 

• Handlingar som berör evenemang 

• Historiker och böcker skrivna om verksamheten 

• Jubileumsskrifter  

• Korrespondens skickat från eller till er som berör verksamheten.  

• Ljudupptagningar 

• Medlemsförteckningar och styrelselistor 

• Närvarolistor 

• Program 

• Protokoll och dess bilagor 

• Räkenskaper (Bokslut, huvud- och kassaböcker, verifikationslistor.) 

• Stadgar 

• Tidningsurklipp 

• Trycksaker 

• Verksamhets/årsberättelser 

 

Vad tar vi inte emot? 

• Verifikationer som enligt bokföringslagen skall slängas efter 7–10 år. Dessa skall 

förvaras hos er och kan sedan slängas 

• Dubbletter 

• Cirkulär och nyhetsbrev från andra organisationer 

• Föremål. Våra lokaler och klimat är anpassade för pappershandlingar 

• Konst som föreningen inte själv skapat 

• Mögligt och fuktskadat material. Hittar ni detta så kontakta oss innan leverans! 
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Digitalt material, hur ska vi tänka? 
Ja, här önskar vi att vi hade ett klart och tydligt svar men detta är en fråga som hela 

arkivvärlden brottas med. Tekniken ändras ständigt och vi skapar mer och mer digitalt 

material som aldrig kommer skrivas ut och bli fysiska handlingar.  

 

Digitala-databärare så som disketter, CD-skivor och USB-minnen riskerar att bli oläsliga 

inom bara några år. Både för att tekniken förändras och för att de är tillverkade av bland annat 

plats som bryts ner. Vi kan därför inte garantera att handlingar som bevaras på dessa 

databärare går att läsa om 5–10 år, för att inte säga om 100–500 år. Därför ber vi er skriva ut 

handlingar och bifoga dessa i leveransen.  

 

I dagsläget kan vi inte ta emot digitala filer men förhoppningen är att vi inom en inte alls för 

lång framtid även kan erbjuda detta.  
  

 

 


