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Varfor ar det viktigt att handlingarna sparas?

Handlingarna som bevaras i arkiven ar en stor del av vart kulturarv och det gemensamma
minnet. De &r dven bevisen, eller kéllorna, som visar var vi kommer ifran och hur vi tog oss
hit. Genom kallorna skrivs historien och era handlingar ar en viktig del i detta.

Kom ihag att ni och er verksamhet & morgondagens historia!

Vad tar vi emot?
Alla verksamheter ser olika ut sa att gora en fullstandig guide éver vad som bor spara ar svar.
Ledorden ar daremot “Handlingar som skapats inom den egna verksamheten bor bevaras.

Har kommer négra exempel, men listan kan goras oandlig. Ar ni osékra sd hor garna av er!
Affischer

Egna medlemstidningar/blad

Era nyhetsbrev

Fanor och standarer

Filmer

Fotografier

Handlingar som beror evenemang

Historiker och bdcker skrivna om verksamheten
Jubileumsskrifter

Korrespondens skickat fran eller till er som berdr verksamheten.
Ljudupptagningar

Medlemsfdrteckningar och styrelselistor

Nérvarolistor

Program

Protokoll och dess bilagor

Rakenskaper (Bokslut, huvud- och kassabtcker, verifikationslistor.)
Stadgar

Tidningsurklipp

Trycksaker

Verksamhets/arsberattelser

Vad tar vi inte emot?
e Verifikationer som enligt bokforingslagen skall slangas efter 7-10 ar. Dessa skall
forvaras hos er och kan sedan slédngas

e Dubbletter

e Cirkular och nyhetsbrev fran andra organisationer

e Foremal. Vara lokaler och klimat &r anpassade for pappershandlingar

e Konst som foreningen inte sjalv skapat

e Mogligt och fuktskadat material. Hittar ni detta sa kontakta oss innan leverans!
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Digitalt material, hur ska vi tanka?

Ja, hédr dnskar vi att vi hade ett klart och tydligt svar men detta ar en fraga som hela
arkivvérlden brottas med. Tekniken &ndras standigt och vi skapar mer och mer digitalt
material som aldrig kommer skrivas ut och bli fysiska handlingar.

Digitala-databérare sa som disketter, CD-skivor och USB-minnen riskerar att bli olasliga
inom bara nagra ar. Bade for att tekniken forandras och for att de ar tillverkade av bland annat
plats som bryts ner. Vi kan darfor inte garantera att handlingar som bevaras pa dessa
databarare gar att lasa om 5-10 ar, for att inte sdga om 100-500 ar. Darfor ber vi er skriva ut
handlingar och bifoga dessa i leveransen.

| dagsléaget kan vi inte ta emot digitala filer men férhoppningen ar att vi inom en inte alls for
lang framtid &ven kan erbjuda detta.
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